PHÒNG GD&ĐT TÂN HIỆP 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

 TRƯỜNG THCS TÂN AN 


 
   Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

         Số: 03/TB-THCSTA 



Tân An, ngày 26 tháng 4 năm 2017

THÔNG BÁO 

Lịch làm việc của nhà trường từ 24/4/2017 đến 31/7/2017


Căn cứ công văn số 46/PGDĐT-CM, ngày 29/3/2017 về việc Hướng dẫn xét công tốt nghiệp THCS  năm học 2016 – 2017 và công văn số 47/KH-PGDĐT, ngày 04/4/2017 về việc Hướng dẫn ôn tập, tổ chức kiểm tra trong học kỳ II năm học 2016 - 2017 của Phòng GD&ĐT Tân Hiệp;

Căn cứ Hướng dẫn Số 33/PGDĐT, ngày 20/4/2017 của Phòng Giáo dục và Đào tạo Tân Hiệp, về việc hướng dẫn ôn tập và kiểm tra cuối học kì II, năm học 2016-2017 đối với cấp tiểu học;
Căn cứ Kế hoạch số 17/KH-THCSTA ngày 13/4/2017 của Hiệu trưởng trường THCS Tân An về việc Kiểm tra học kỳ II; xét công nhận hoàn thành chương trình tiểu học, tốt nghiệp THCS; xét thi đua – khen thưởng, đánh giá chất lượng viên chức và tổng kết năm học 2016-2017,
Trường THCS Tân An xây dựng Lịch làm việc đến khi kết thúc năm học 2016 – 2017 và công tác tuyển sinh năm học 2017 – 2018 như sau:
	Ngày
	Giờ
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Hai 24/4
	
	- Thi các môn TD,AN,MT,CN, Tin học cấp THCS (từ 24/4-28/4).

- Nghỉ phép (kết hôn).

- Hội nghị công tác PCGD tại Kiên Lương.
	- GVBM

- C. Liễu.

- HT.
	

	Ba 25/4
	
	- Nộp danh sách HS lớp 9 dự xét TN về PGD.

- Nghỉ phép (kết hôn).

- Tổng hợp ý kiến đóng góp chương trình GD về PGD.
	- Văn thư.

- C. Liễu.

- Văn thư.
	

	Tư 26/4
	
	- Nộp danh sách tham gia Đại hội TDTT.

- Đặt băng rôn cho Đại hội chi bộ.
	- HT gửi email

- T. Như.
	

	Năm 27/4
	13h30
	- Đi học tập kinh nghiệm tai Tân Châu - An Giang.
- Họp UBND xã
	-CBTV
- HT.
	

	Sáu 28/4
	
	- Nhận hồ sơ sinh hoạt chi bộ tháng 5 tại xã

- Đi học tập kinh nghiệm tại Tân Châu - An Giang.

- Cô Nguyệt+B.Vệ nghỉ phép.

- Ký hợp đồng du lịch.
	- P. BT chi bộ.

-CBTV

- CM p/công.

- HT.
	

	Bảy 29/4
	10h20

14h
	-Họp trù bị Đại hội chi bộ

-Đại hội chi bộ

- Cô Nguyệt+B.Vệ nghỉ phép.
	-Đảng viên

-Đảng viên

- CM p/công.
	

	Hai 01/5
	
	Nghỉ lễ
	Toàn trường
	

	Ba 02/5
	
	Nghỉ bù lễ 30/4.

- Nhận đề và nộp tiền đề tại PGD.
	Toàn trường

- CMTHCS.


	

	Tư 03/5
	
	- Kiểm tra học kỳ 2 cấp THCS.
	- S:6+9;C:7+8
	Vừa tổ chức kiểm tra vừa chấm bài.

	Năm 04/5
	10h30


	- Họp chi bộ.

- Kiểm tra học kỳ 2 cấp THCS.
	- Đảng viên.

- S:6+9;C:7+8
	

	Sáu 05/5
	
	- Kiểm tra học kỳ 2 cấp THCS.

- Nộp báo cáo chi bộ về Đảng ủy xã.
	- S:6+9;C:7+8

- Thư ký Chi bộ.
	

	Bảy 06/5
	
	- Kiểm tra học kỳ 2 cấp THCS.

- Thi đấu bóng chuyền tại UBND xã.
	- S:6+9;C:7+8

- Như+Kiên+Sĩ.
	

	Chủ nhật 07/5
	06h00
	- Dự khai mạc Đại hội TDTT tại UBND xã.
	- CBGV toàn trường+HS từ lớp 5-9.
	Đồng phục TDTT

	Hai 08/5
	10h20
	- Tiểu học thi các môn ngoài Toán và tiếng Việt (08/5-12/5).

- THCS học tiếp cho hết chương trình (08/5-13/5)
- Họp chi bộ.

- Gửi Thông báo tuyển sinh lớp 1 và lớp 6 năm học 2017 – 2018 cho tất cả trẻ đang học MG và TH tại trường.
	- HĐ thi.

- GV+HS THCS.
- Đảng viên.

- Văn thư.
	Vừa tổ chức kiểm tra vừa chấm bài.
- Gửi cho GVCN lớp Mẫu giáo và lớp 5.

	Ba  09/5
	8h00
	- Nhập liệu hồ sơ TN THCS, in GCN.
- Họp UBND huyện.
	- CM THCS.
- HT.
	GCN để ngày ký 18/5

	Tư 10/5
	07h30
	- Xét TN lớp 9.
	- HĐ xét.
	

	Năm 11/5
	07h30
	Tiếp Đoàn Kiểm tra xét TN của PGD.
	- HT,CMTHCS, GVCN 9
	

	Sáu 12/5
	
	Hoàn thiện hồ sơ tốt nghiệp sau khi Phòng GD đã kiểm tra.
	Văn thư + CM THCS.
	

	Bảy 13/5 
	07h30
09h00
	- Họp PHHS cấp THCS.

- Duyệt danh sách đề nghị khen thưởng, ở lại, lên lớp học sinh cấp THCS.

	- GVCN.

- HT+GVCN.
	

	Hai 15/5
	
	- Nộp báo cáo THCS về văn thư.

- Nộp hồ sơ xét TN về PGD.

- Tiêu học thi tiếng Việt.

- Duyệt hồ sơ, sổ sách cấp THCS.
	- GVBM+GVCN

- Văn thư.

- HĐ thi.

- HT+CM THCS+GV.
	

	Ba 16/5
	
	- Tiểu học thi Toán.


	- HĐ thi.


	

	Tư 17/5
	
	- Nộp bc THCS về PGD.

- Dạy và học hết chương trình cấp tiểu học (17/5-20/5)
	- Văn thư.

- GV+HS.
	

	Năm 18/5
	
	- Hoàn thành hồ sơ xét HTCTTH.
- Nộp báo cáo thống kê về PGD.
	- PHT+Văn thư.
- Văn thư.
	Nộp về cô Lý.

	Sáu 19/5
	
	- Xét hoàn thành chương trình tiểu học.

- Duyệt danh sách đề nghị khen thưởng, ở lại, lên lớp học sinh cấp tiểu học.
	- HĐ xét.

- HT +  GVCN.
	

	Bảy 20/5
	07h30
	- Nộp hồ sơ năm học 2016-2017 về Văn thư.

- Nộp báo cáo hoạt động năm học về Văn thư.

- Duyệt hồ sơ, sổ sách tiểu học.

- in Giấy khen, đặt tập khen thưởng.
- Họp PHHS khối tiểu học.
	- Các bộ phận, GV

- Các bộ phận.

- PHT.

- T. Phú+T. Mạnh.
- GVCN
	- Nhà trường thông báo cụ thể.
- CMTH, CMTHCS. TV, TB, các Tổ trưởng, giáo viên.

	Hai 22/5
	7h30

14h00
	- Họp sơ kết tổ. Đánh giá chuẩn NNGV+Đánh giá viên chức tổ KHTN.

- Họp sơ kết tổ. Đánh giá chuẩn NNGV+Đánh giá viên chức tổ KHXH.
	- BGH+Tổ TN.

- BGH+Tổ XH.
	

	Ba 23/5
	7h30

14h00
	- Họp sơ kết tổ. Đánh giá chuẩn NNGV + Đánh giá viên chức tổ Tiểu học.

- Họp sơ kết tổ. Đánh giá viên chức tổ Văn phòng.
	- BGH+Tổ TH.

- BGH+Tổ VP.
	

	Tư 24/5
	09h00
	- Thông báo kết quả thi đua, đánh giá đến viên chức. Hoàn chỉnh hồ sơ thi đua.
- Họp tổng kết trường.

- in thơ mời tổng kết và đi mời.
- BC thống kê tốt nghiệp về PGD.
	- Văn thư+TT văn phòng, CĐCS.
- CBGVNV.

- Văn thư.
- Văn thư,
	- Nộp về cô Lý.

	Năm 25/5
	
	Lưu trữ hồ sơ thi đua, đánh giá chuẩn NNGV, đánh giá viên chức theo quy định.
	- Công đoàn + Kế toán.
	

	Sáu 26/5
	14h00
	- Chuẩn bị cơ sở vật chất cho tổng kết.

- Gói phần thưởng.
	- GV nam

- GV nữ.
	

	Bảy 27/5
	7h30
	Tổng kết năm học, lễ ra trường cho học sinh lớp 9.
	
	

	Hai 29/5
	
	- Kiểm kê, thanh lý trang thiết bị cuối năm học.
	- HT+KT+TV+TB
	

	Ba 30/5
	
	Sắp xếp trang thiết bị, cơ sở vật chất. Xây dựng phương án bảo quản, chăm sóc cây xanh trong hè.
	- HT+TV+TB+B. vệ.
	

	Tư 31/5
	
	
	
	

	Năm

01/6
	
	
	
	

	Sáu 02/6
	
	
	
	

	Bảy 03/6
	07h30
	Họp chi bộ
	Đảng viên.
	

	Hai 05/6
	Buổi sáng
	Tuyển sinh lớp 1 và lớp 6
	Hội đồng tuyển sinh.
	

	Ba 06/6
	Buổi sáng
	Tuyển sinh lớp 1 và lớp 6
	Hội đồng tuyển sinh.
	

	
	
	
	
	

	
	
	Đánh giá HT và PHT.
	
	Chờ lịch cụ thể của PGD.

	Tư 20/6
	
	Nộp báo cáo đánh giá viên chức về PGD.
	Văn thư
	

	Hai 26/6
	
	Nộp báo cáo tuyển sinh lớp 6 về PGD.
	Văn thư
	Mẫu gửi email ngày 05/5

	Năm 20/7
	
	Nộp báo cáo tuyển sinh lớp 1 về PGD.
	Văn thư
	


	Nơi nhận:

- Lãnh đạo Phòng GD&ĐT Tân Hiệp (b/cáo);

- Thường trực UBND xã Tân An (b/cáo);

- CBGV trường (t/ hiện);

- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Phạm Công Thiện


