PHONG GD&DPT TAN HIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH&THCS TAN AN Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
S6: 20/KH-TH&THCSTA Tan An, ngay 19 thang 8 nam 2017
KE HOACH THANG 8

I. CONG TAC CHINH TRI TU TUONG

= Té chitc thuc hién sinh hoat tuyén truyén cac ngay: 10/8 ngay vi nan nhan
chat doc mau da cam; 19/8/1945 ngay Cach mang thang 8 va ngay Thanh lap Cong
an nhan dan Viét Nam; 20/8/1888 ngay sinh Chu tich Ton Puc Thang.

- T6 chtrc thuc hién ngay “Toan dan dua tré dén truong” va Tuu truong nam
hoc moi.

- Tham gia 16p boi dudng chinh tri hé cho CBGV.
[1. CONG TAC TO CHUC - NHA TRUONG

- Hop Hoi dong phan cong nhiém vy, trién khai cac van ban quy dinh cua
nganh.

- Xay dung ké hoach gido duc ndm hoc 201 7—2018,; ké hoach BDTX.

~ -Ban hanh Quy ché lam viéc, quy ché chuyén mon, quy ché thi dua va biéu
diém thi dua.

- Thanh lap cac to chuyén mon, t0 van phong, td thi dua, to truc hanh chinh.

- B nhiém to truong, to pho chuyén mon, t6 trudng van phong theo hudng
dan cua Phong GD&DT Tan Hiép.

- Phan cong nhiém vu dau nam hoc cho CBGV toan truong, sap xép thoi
khoa biéu giang day.

- Bién ché 16p hoc nam hoc 2017 — 2018.

- Du ho1 nghi trién khai nhiém vu nim hoc do S6@ GD&DPT Kién Giang to
chuc.

[1I. CONG TAC CHUYEN MON

1. Giao vién bo mon

- Thuc hién ho so chuyén mon day va hoc tuan 1 tir ngay 14/8/2017 doi
vai THCS, ngay 21/8/2017 doi vot Tiéu hoc. .

- Thuc hién tuan 0 doi véi 1op 1 tir ngay 07/8/2017 — 18/8/2017.

- Tép trung hoc sinh huong dan phuong phap, cach thuc t6 chtre 16p hoc
VNEN THCS trong tuan tuu truong.

- Thuec hién giang day theo thoi khoa biéu.
- Lap va thuc hién ké hoach gidng day, cac ho so theo quy dinh.
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- Tap huan chuyén mén theo lich cia PGD.

- Khao sat tinh hinh hoc tap cua hoc sinh doi véi phan mon phu trach lam
co sO xay dung ké hoach nam hoc ca nhan.

2. Gido vién chu nhiém
- Tap trung hoc sinh, sinh hoat ndi quy, hudng dan hoc sinh thuc hién thoi

oian biéu, thoi khoa biéu, chuan bi dung cu hoc tap, sach, nén nep, trang phuc, veé
sinh va trang tri 10p hoc, lao dong tu ngay 07/8/2017-12/8/2017 d6i voi THCS; tu
ngay 14/8/2017 — 19/8/2017 doé1 vor Tieu hoc.

- T6 chuec sinh hoat tap thé, on dinh co cau to chirc 16p hoc trong tuan tuu
truong cho HS.

- Xay dung ké hoach nim hoc cho cong tac chi nhiém, cac ho so theo quy
dinh.

3. T6 truéng chuyén mon

- Hop phan cong chuyén mon hoc ky 1.

- Keét hop chu nhiém on dinh né nép hoc sinh, van dong hoc sinh ra lop.

- Thong nhat hd so chuyén mén gido vién cia to.

- Sinh hoat chuyén mon trién khai cac van ban quy dinh.

- Trién khai quy ché lam viéc va quy ché chuyén mén dén toan thé gido
vien. '

4. Bo phan chuyen mon

q - Chi dao, theo do1 GV duoc phan cong du tap huan chuyén moén do PGD
to chuc.

- Tham muu véi Hiéu trudong to chtc hop phan cong chuyén mon va lap
thoi khoa biéu.

- Trién khai phan cong chuyén mén, cht nhiém, thoi khéa biéu.

- Chi dao T6 truong chuyén mon, GVBM réﬂ sqét, lap danh sach hoc sinh
can phu dao, béi dudng trinh hi€u truéng phé duyet de to chuce thyc hién.

- On dinh nén nép day va hoc , to chtrc thuc hién cong tac trang bi dung cu
hoc tap cua hoc sinh, chi dao cho GVCN ra soat hoc sinh hd nghéo, phoi hop Thu
vién cho muon sach hoc tap.

- Hoan thanh ndp phan coéng chuyén moén, thoi khoa biéu vée B phan
chuyén mon PGD.

- Trién khai huong dan thuc hién céc loai ho so chuyén mon, chu nhiém,
hoat dOong rén luyén k¥ nang song, giao duc huong nghiép.
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- Hop chuyén mén trién khai cdc vin ban chi dao thuc hién quy ché
chuyén mon (phan phoi chuong trinh, hudng dan giang day cac bé mon, danh g1a
x€p loal hoc sinh thuong xuyén va dinh ky,...)

- Phoi hop véi gido vién phu trach thiét b xdy dung ké hoach trién khai va
huéng dan thuc hién san phdm Khoa hoc k¥ thuat theo céng van hudng dan.

IV. CONG TAC PCGD, LAO PONG
1. PCGD
- Theo do1, giam sét viéc thuc hién ra 16p cda hoc sinh.
- Két hop chu nhiém van dong céac doi twong hoc sinh chua ra 16p.
- Luu y céac doi tuong hoc sinh luu ban bo hoc nam hoc trudec.
- Hoan chinh céc loai hé so so sach theo quy dinh.
- Théng ké hoc sinh bé hoc, chuyén di chuyén dén nim hoc 2016-2017.

T'ham muu vé1 Hiéu trudng phan céng GV phtc tra trinh dd van hoéa
trong dla ban quan ly tur ngay 10/9/2017 — 15/9/2017.

2. Phu trach vuon trudng — lao dong
- Lap ké hoach chi dao tong vé sinh truong 1op.

- Huédng dan cac 16p lao dong khuon vién cdy xanh, thuc hién trang tri 16p,
xanh hoa 16p hoc.

- Hudng dan GV sap xép, bo tri phong lam viéc, Thu vién, Thiét bi.

- I'0 chure cat tia cay xanh dam bao vé my quan va an toan trong mua mua
bao.

- Béo tri hé thong dién, quat, sua chira hé thong cua cic phong hoc chuan
b1 cho nam hoc mdi.

V. CONG TAC HO TRQ DAY VA HOC
1. Van thw
- Cap nhat cong van di, dén.
- Lap du thao cac bao cdo dau nam hoc theo hudng dan.

- Nhan va cap phat van phong pham, hd so so sich phuc vu cong tac day
va hoc.

2.Y te trorong hoc
- Tuyén truyén phong chong dich bénh st xuat huyét, tay chan miéng.

- Sap xép lai ho so theo ddi sic khoe hoc sinh theo bién ché lop hoc. Cap
nhat thong tin trong ho so.

- Lap du tru dé nghi bo sung co so thude cho tu thudc.

- Theo d61, van dong hoc sinh tham gia BHYT.




- Phoi hop CB truc hanh chinh dé cham séc strc khoe hoc sinh.
3. Thw vien '

- M0 s6 cho GV muon sach g1a0 khoa, sach tham khdo phuc vu cho cong
tac giang day.

- Lap ké hoach bo sung cac dau sach.
- Lap va trién khai ké hoach cho HS doc sach.

- Phoi hop v6i GVCN cho hoc sinh ngheo, chinh sdch muon sach giao
khoa dé hoc tap.

- Tuyén truyén sach bdo theo chu deé.
4. Thiét bj

- Thuc hién vé sinh, sap xép thiét bi dam bao thong thoang sach s&, ngan
nap.

- Ra soat cac trang thiét bi phuc vu glang day, kiém ké, dé nghi thanh ly va
mua sam kip thoi.

- Phoi hop véi Bo phan CM THCS x4y dung ké hoach trién khai va huong
dan thuc hién san pham Khoa hoc k¥ thuét theo cong van huéng dan.

5. Ké toan - Tai vu

- Hoan chinh s6 theo d&i cac loa quy tir thang 01/2017 dén thang 8/2017
dé Hiéu trudng kiém tra.

- Bdo cédo kinh phi ndm 2017 dén thoi diém 31/8/2017.
- Trién khai thu céc khoan : Hoc phi, bao hiém y té, bao hiém tai nan.

- Tham muu véi Hiéu trudng phuong an str dung tai chinh dén 31/12/2017.
Ting cudng dau tu trang thiét b phuc vu day va hoc.

6. Bao ve - Tap vu
- Thay maoi cac 14 co trong khudn vién truong.

- Truc, bao dam an ninh ra vao cong truong, an ninh trat tu trong truong
hoc.

- Bam bao sach s& khu vuc nha vé sinh, dot rac sach s€ dung noi quy dinh.
- Xu ly réu ¢ san truong dam bao an toan cho GV va HS.
VI. HOAT PONG POAN THE
~ 1.Doan ddi
- Két hop GVCN van dong hoc sinh ra 16p.

- Chi dao GVCN t6 chure tuan 1 sinh hoat tap thé trong thot gian tuan tuu
tru:ong bang nhiéu hinh thuc: Sinh hoat néi quy, tim hiéu truyén thong nha truong,
101 thiéu cac phong hoat ddng chirc nang, ...



- Trién khai ké hoach thuc hién nén nép, dao duc, hoc tap, sinh hoat trong
hoc sinh.

- Thong nhat ké hoach gido duc dao dirc hoc sinh.

- Cling c0 d0i trong nghi thic.

- Lap ké hoach thuc hién mo nhac hoc duong vao gio ra choi.
2. Cong doan

- Van ddng gido vién thuc hién tot nhiém vu duoc giao.

- Két hop lanh dao trudng hoan thanh biéu diém thi dua.

- Phét dong phong trao thi dua Day t6t — Hoc tot.

- Chuan bi ho so cho Hoi nghi CC-VC, Dai hdi CDCS nhiém ky 2017 -
2022 vao thang 9.

- Hudng dan chi tiét va thuc hién biéu mau dang ky thi dua dau nam hoc.

- Phdi hop nha truong theo ddi, gidm sat viéc thuc hién quy ché cia nganh
va truong.

3. PHHS

- Két hop nha trueong van dong hoc sinh ra 16p.

- Du kién nhan su Pa1 ho1r PHHS.

- Hop PHHS dau niam hoc va Pai hoi PHHS vao ngay 26/8/2017.

- Hoan chinh h6 so PHHS nam hoc 2017-2018.

- Van dong PHHS tham gia bao hiém y té hoc sinh dat tur 95% tro lén.
VII. T6 chirc trién khai thue hién

Ké hoach nay duoc trién khai dén toan thé can bo, glao vién, nhan vién trong
toan trudong. Cac tap thé, ca nhan co trach nhiém cu thé hda ké hoach nay, trinh
hiéu trudng phé duyét va to chirc, trién khai thuc hién.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Lanh dao Phong GD&DT Tan Hiép (b/cdo); L
- Thuong truc UBND xa Tan An (b/cdo);
- CB-GV truong (t/h);
- Luu: VT.

Cong Thién



