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KẾ HOẠCH THÁNG 9

A. BÁO CÁO TÌNH HÌNH HOẠT ĐỘNG THÁNG 8/2017

Thực hiện kế hoạch số 20/KH-TH&THCSTA ngày 19/8/2017 của trường TH&THCS Tân An, lãnh đạo nhà trường đã tổ chức triển khai và thực hiện đạt được những kết quả như sau:

I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG

- Tổ chức sinh hoạt kỷ niệm các ngày lễ trong tháng qua sinh hoạt dưới cờ, triển khai các văn bản liên quan đến viên chức trong phiên họp hội đồng sư phạm.

- Tổ chức thực hiện ngày “Toàn dân đưa trẻ đến trường” và Tựu trường năm học mới đúng theo quy định.


- Tổ chức cho 100% CBGV Tham gia lớp bồi dưỡng chính trị hè tại UBND xã Tân An vào ngày 25/8/2017.
II. LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG


- Tổng hợp ý kiến của viên chức, họp Hội đồng trường thông qua dự thảo Quy chế làm việc, quy chế chuyên môn, quy chế thi đua, quy chế dân chủ ở cơ sở thực hiện trong năm học 2017 – 2018 và những năm tiếp theo.


- Lấy ý kiến bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó chuyên môn và tổ văn phòng.


- Phân công nhiệm vụ đầu năm học cho CBGV toàn trường, sắp xếp thời khóa giảng dạy và đã đi vào ổn định.


- Dự hội nghị tổng kết năm học 2016 – 2017 và phương hướng, nhiệm vụ trọng tâm năm học 2017 – 2018 của Sở, Phòng GDĐT.


- Xây dựng các kế hoạch năm học, bồi dưỡng thường xuyên,…


- Biên chế lớp học năm học 2017 – 2018. Cụ thể như sau:

	Loại học sinh
	Tổng số
	Chia ra

	
	
	Lớp 1
	Lớp 2A
	Lớp 3A
	Lớp 3B
	Lớp 4
	Lớp 5
	Lớp 6A
	Lớp 6B
	Lớp 7
	Lớp 8
	Lớp 9

	 Tổng số học sinh
	319
	27
	28
	25
	24
	34
	31
	23
	23
	42
	27
	35

	Trong TS: + Nữ
	138
	15
	12
	12
	8
	18
	14
	10
	11
	16
	15
	15

	 + Dân tộc
	1
	 
	 
	
	1 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 + Nữ dân tộc
	1
	 
	 
	
	 1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 - Số học sinh diện chính sách
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Trong TS: + Con liệt sĩ
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 + Con thương binh
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 + Con hộ nghèo
	9
	 
	
	2
	1
	
	2
	1
	2
	1
	
	

	 + Con hộ cận nghèo
	6
	 1
	2
	 1
	 
	
	1
	
	
	1
	
	

	 + Mồ côi cả cha lẫn mẹ
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 + Diện chính sách khác
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Số học sinh chia theo độ tuổi
	0
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Trong TS: 6 tuổi
	25
	25
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 + 7 tuổi
	30
	2
	28
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 + 8 tuổi
	44
	
	
	21
	23
	
	
	
	
	
	
	

	 + 9 tuổi
	37
	
	
	4
	1
	32
	
	
	
	
	
	

	 + 10 tuổi
	33
	
	
	
	
	2
	31
	
	
	
	
	

	 + 11 tuổi
	44
	
	
	
	
	
	
	23
	21
	
	
	


	 + 12 tuổi
	34
	
	
	
	
	
	
	
	1
	33
	
	

	 + 13 tuổi
	37
	
	
	
	
	
	
	
	1
	9
	27
	

	 + 14 tuổi
	33
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	33

	 + 15 tuổi
	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	2


III. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
· Thực hiện đầy đủ hồ sơ chuyên môn và thực hiện kế hoạch giảng dạy theo đúng văn bản hướng dẫn của Sở, Phòng GD&ĐT.
· Tập trung học sinh, sinh hoạt nội quy, hướng dẫn học sinh thực hiện thời gian biểu, thời khóa biểu, chuẩn bị dụng cụ học tập, sách, nền nếp, trang phục, vệ sinh và trang trí lớp học, lao động…

· Tổ chức cho các GV cấp THCS dự tập huấn chuyên môn theo các chuyên đề do PGD tổ chức.

· Xây dựng kế hoạch thực hiện phần mềm ra đề kiểm tra.

· Chỉ đạo giáo viên hoàn thiện thông tin trên phần mềm SMAS.

IV. CÔNG TÁC HỖ TRỢ, PHỤC VỤ GIẢNG DẠY
· Lập kế hoạch phúc tra trình độ văn hóa từ ngày 10/9/2017 đến 17/9/2017.

· Cập nhật sổ đăng bộ, hồ sơ học sinh đầu năm.

· Tổ chức trồng bổ sung và chăm sóc cây xanh.
· Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh sốt xuất huyết, tay chân miệng.
· Đăng ký sổ theo dõi sức khỏe học sinh với Sở GD&ĐT.
· Bổ sung cơ số thuốc cho tủ thuốc.

· Mở sổ cho GV mượn sách giáo khoa, sách tham khảo phục vụ cho công tác giảng dạy.

· Bổ sung các đầu sách VNEN lớp 7 vào Thư viện.
· Triển khai, tuyên truyền sách báo theo chủ điểm tháng 8.
· Vận động các nhà tài trợ tặng cặp, tập cho học sinh có hoàn cảnh khó khăn nhân dịp khai giảng năm học mới:
	Stt
	Nhà tài trợ
	Số lượng
	Ước tính giá trị
	Ghi chú

	1
	Thầy giáo Ngà (nghỉ hưu)
	200 cuốn tập
	1.200.000đ
	

	2
	Hội Khuyến học huyện Tân Hiệp
	400 cuốn tập
	2.400.000đ
	Thông qua Bí thư Đảng ủy xã

	3
	Công ty Xổ số kiến thiết tỉnh Kiên Giang
	02 phần quà (tập và cặp)
	400.000đ
	Thông qua Phòng GD.

	4
	Công ty thức ăn gia súc, gia cầm.
	15 cặp
	1.500.000đ
	Thông qua GV trường.


· Thực hiện vệ sinh, sắp xếp thiết bị đảm bảo thông thoáng sạch sẽ, ngăn nắp.

· Dự thảo xong Kế hoạch tham dự cuộc thi khoa học kĩ thuật.

· Công bố danh mục Thiết bị còn sử dụng được cho GV.
· Triển khai thu các khoản : Học phí, bảo hiểm.

· Hoàn thành chuyển khoản lương tháng 8 cho CBGV, đóng BHXH và BHTN cho người lao động đúng thời gian.
- Bảo trì hệ thống điện, quạt phòng học chuẩn bị cho năm học mới.
- Đảm bảo sạch sẽ khu vực nhà vệ sinh, đốt rác sạch sẽ đúng nơi quy định.

V. HOẠT ĐỘNG ĐOÀN THỂ:

1. Đoàn đội
· Triển khai kế hoạch thực hiện nền nếp, đạo đức, học tập, sinh hoạt trong học sinh.

· Củng cố đội trống nghi thức.
· Bố trí xong hệ thống âm thanh mở nhạc học đường trong giờ ra chơi và đã hoạt động từ ngày 07/9/2017.

2. Công đoàn
· Kết hợp BGH hoàn thành biểu điểm thi đua.
· Chuẩn bị hồ sơ cho Hội nghị CC-VC và Đại hội công đoàn.

· Vận động đoàn viên tham gia hiến máu tình nguyện được 04 đơn vị máu, ủng hộ đồng bào lũ lụt 1.700.000đ (trong đó giáo viên: 1.200.000đ và học sinh 500.000đ).
3. PHHS
· Đã tổ chức Đại hội PHHS bầu ra Ban Đại diện CMHS năm học 2017-2018 gồm các ông bà với chức danh như sau:

1) Ông Nguyễn Duy Lạng, PHHS lớp 9 làm Trưởng ban.

2) Ông Nguyễn Văn Duy, PHHS lớp 7 làm P. Trưởng ban.

3) Bà Ngô Thị Bích Liên, PHHS lớp 5 làm Ủy viên.

4) Bà Nguyễn Thị Dâng, PHHS lớp 4 làm Ủy viên.

5) Ông Trần Ngọc Thanh, PHHS lớp 8 làm Ủy viên.

· Tổ chức họp PHHS đầu năm học vào ngày 26/8/2017.

 
*Tồn tại, nguyên nhân
 
  - Còn một vài giáo viên thực hiện chưa nghiêm túc giờ giấc học tập chính trị hè.


- Chưa cắt tỉa được cây da khu vực phòng tin học để đảm bảo an toàn do chưa kiếm được thợ.


* Giải pháp khắc phục
 
- Triển khai các văn bản về chấp hành tổ chức kỷ luật đến viên chức trong phiên họp hội đồng tháng 9.

- Phân công GV liên hệ với thợ cưa cây để đảm bảo an toàn tính mạng GV và HS trong mùa mưa bão.
B. KẾ HOẠCH THÁNG 9
I. CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG
· Tuyên truyền sinh hoạt các ngày lễ: Quốc khánh 02/9/1945; Ngày mất của Chủ tịch Hồ Chí Minh 02/9/1969; Ngày Nam bộ kháng chiến 23/9/1945.

· Tiếp tục tuyên truyền Ngày toàn dân đưa trẻ đến trường.

II. LÃNH ĐẠO NHÀ TRƯỜNG
· Xây dựng kế hoạch tổ chức Lễ Khai giảng năm học mới vào ngày 05/9/2017.
· Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ năm học 2017 – 2018.

· Chỉ đạo hoàn thành báo cáo Kiểm định chất lượng giáo dục.

· Trình lãnh đạo Phòng GD&ĐT Tân Hiệp phê duyệt kế hoạch năm học, kế hoạch Bồi dưỡng thường xuyên.

· Tăng cường công tác kiểm tra, giám sát nhằm tư vấn, hỗ trợ giáo viên thực hiện tốt nhiệm vụ.
· Phê duyệt kế hoạch năm học của các bộ phận và giáo viên làm cơ sở cho thanh, kiểm tra, đánh giá, xếp loại viên chức cuối năm học.
III. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN

1. Giáo viên bộ môn
· Thực hiện giảng dạy, phụ đạo, bồi dưỡng theo thời khóa biểu.
· Lên lịch báo giảng, báo cáo việc thực hiện chương trình,… về tổ chuyên môn.

· Xây dựng kế hoạch năm học.

2. Giáo viên chủ nhiệm
· Phối hợp với GVBM lập danh sách HS cần phụ đạo, bồi dưỡng.

· Tuyên truyền sinh hoạt các ngày lễ trong tháng đến học sinh.

· Thực hiện hoàn chỉnh hồ sơ sổ sách của chủ nhiệm.

· Tăng cường công tác vận động thu các khoản theo quy định.

· Xây dựng kế hoạch năm học.
3. Tổ trưởng chuyên môn
· Lập hồ sơ theo dõi hoạt động của giáo viên trong tổ.

· Triển khai hướng dẫn thực hiện chuyên môn, hướng dẫn thực hiện hồ sơ chuyên môn năm học.

· Lập kế hoạch hoạt động chuyên môn năm học, học kỳ 1.
4. Bộ phận chuyên môn
· Kiểm tra, giám sát việc thực hiện quy chế chuyên môn.

· Triển khai văn bản hướng dẫn thực hiện chuyên môn, hồ sơ chuyên môn năm học 2017-2018.

· Lập Kế hoạch năm học, học kỳ 1.

· Chỉ đạo xây dựng và thực hiện phần mềm ra đề thi theo kế hoạch.

· Phối hợp với giáo viên phụ trách thiết bị triển khai kế hoạch tham gia cuộc thi khoa học kĩ thuật.

· Theo dõi, chỉ đạo việc dự giờ, thăm lớp của tổ chuyên môn, giáo viên.

IV. CÔNG TÁC PCGD, LAO ĐỘNG
1. Công tác PCGD
· Triển khai việc phúc tra trình độ văn hóa.

· Cập nhật dữ liệu vào file mềm đã tải xuống theo hướng dẫn của PGD.

2. Lao động
· Tổ chức vệ sinh trường lớp, trang trí các phòng học theo quy định.

· Trang bị các dụng cụ làm vệ sinh đầu năm học.
· Chỉ đạo GVCN hướng dẫn HS đảm bảo vệ sinh theo khu vực được phân công.

· Liên hệ thợ cắt tỉa cây xanh khu vực phòng tin học.
V. CÔNG TÁC HỖ TRỢ DẠY VÀ HỌC
1. Văn thư
· Cập nhật các văn bản chuyển đến, đi.

· Thực hiện báo cáo về Phòng GD&ĐT Tân Hiệp theo quy định.

· Sắp xếp hồ sơ lưu trữ theo từng năm cho khoa học.

2. Y tế trường học
· Liên hệ công ty sách nhận Sổ theo dõi sức khỏe học sinh lớp 1 và lớp 6.

· Lập đầy đủ các loại hồ sơ sổ sách theo quy định.

· Tăng cường công tác truyền thông phòng chống dịch bệnh trong trường học nhất là bệnh tay, chân, miệng, sốt xuất huyết và các dịch bệnh khác.

· Tăng cường công tác kết hợp chủ nhiệm vận động học sinh tham gia thực hiện tốt bảo hiểm y tế.

3. Kế toán – Tài vụ
· Tăng cường kết hợp GVCN vận động HS đóng các khoản thu đầu năm.

· Lập hồ sơ, nộp tiền học phí vào kho bạc đúng quy định.

· Nộp danh sách và tiền BHYT về BHXH Tân Hiệp.
· Nộp danh sách và tiền BHTN về các công ty bảo hiểm theo danh sách đăng ký.
· Cấp chi lương, các khoản chi khác tháng 9.

· Chuyển khoản kinh phí BHXH, BHTN, tiền điện ánh sáng, tiền điện thoại, internet,…

· Báo cáo công khai tài chính.

· Rà soát, hoàn chỉnh các hồ sơ còn tồn đọng.

4. Thư viện
· Lập kế hoạch hoạt động năm học, học kỳ.

· Bố trí phòng đọc sách khoa học, thoáng mát cho bạn đọc khi ngồi đọc sách.

· Sắp xếp khoa học để phục vụ bạn đọc được nhanh chóng.

· Tăng cường hoạt động của Ban cộng tác viên thư viện.

· Tổ chức tuyên truyền giới thiệu sách báo bằng nhiều hình thức nhằm phát huy tác dụng kho sách.

5. Thiết bị
· Lập kế hoạch hoạt động năm học, học kỳ.

· Tăng cường công tác phục vụ trang thiết bị dạy học cho GV.

· Triển khai thực hiện cuộc thi làm ĐDDH tự làm, sản phẩm dự thi khoa học kỹ thuật.
· Lập và cập nhật kịp thời các hoạt động thiết bị vào các sổ theo đúng hướng dẫn.
6. Bảo vệ - Tạp vụ
- Xử lý rác đúng nơi quy định.

- Kiểm tra, xử lý hệ thống cửa của các phòng học đảm bảo an toàn.

- Đảm bảo an ninh trật tự trong trường học.
VI. CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ
1. Đoàn đội :

· Tổ chức giáo dục cho các em Đội viên – Nhi đồng hiểu biết về lịch sử, truyền thống dân tộc, lịch sử về Đảng- Đoàn - Đội- Bác Hồ nhân ngày lễ  Quốc khánh 2 tháng 9. 

· Chọn nhân sự bổ sung Ban chỉ huy Liên-Chi Đội mới tiến tới Đại hội Chi đội-Liên đội năm học 2017 – 2018.

· Chuẩn bị các mẫu cho từng Chi đội – Phân đội để đăng ký các phong trào thi đua học tập như: Đôi bạn cùng tiến, vượt bậc, tổ nhóm học tập . . . xây dựng các bản cam kết thi đua cá nhân, tập thể đề ra quyết tâm phấn đấu học tập đạt kết quả cao ở học kỳ I.

· Thành lập các tổ nhóm học tập, triển khai chương trình mở nhạc trong giờ ra chơi và phát thanh học đường theo chủ điểm trong tháng.

· Tuyên truyền và giáo dục cho học sinh hiểu biết và thực hiện tốt luật ATGT khi đến trường cũng như về nhà.

· Phát động phong trào giữ gìn cảnh quan sân trường và lớp học, phối hợp trang trí các phòng học theo đúng quy định.

· Phối hợp với giáo viên phụ trách, triển khai lồng ghép HĐGDNGLL theo chủ điểm, tăng cường giáo dục kỹ năng sống cho học sinh.
2. Ban đại diện cha mẹ học sinh
· Họp triển khai kế hoạch phối hợp giáo dục kỹ năng sống cho học sinh.

3. Công đoàn
· Phối hợp cùng nhà trường tổ chức Lễ Khai giảng năm học mới.

· Vận động tham gia quỹ tương trợ.

· Phát động các phong trào và đăng ký thi đua đầu năm học.

· Phối hợp nhà trường tổ chức Hội nghị CNVC và Đại hội CĐCS nhiệm kỳ 2017-2022.

 
Trên đây là báo cáo tình hình hoạt động tháng 8 và kế hoạch hoạt động tháng 9/2017 của trường TH&THCS Tân An, các bộ phận và giáo viên căn cứ những nội dung trên để xây dựng kế hoạch thực hiện. Trong quá trình tổ chức triển khai, nếu có phát sinh hoặc điều chỉnh, Hiệu trưởng nhà trường sẽ có văn bản bổ sung.          
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