PHONG GD&DPT TANHIEP  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH&THCS TAN AN Péc lap — Tw do — Hanh phiic
S6: 94/KH-TH&THCSTA Tan An, ngay 07 thang 8 nim 2018
BAO CAO

Tinh hinh hoat dong trong he (thang 6+7)
va Ké hoach hoat dong thang 8/2018

A. BAO CAO TINH HINH HOAT PONG TRONG HE

Thuc hién sy chi dao ciia Phong GD&DT Tan Hiép; Thuong truc UBND xa
Tan An; Nghi quyét cta chi bd Truong THCS Tan An va ké hoach sd 70/KH-
TH&THCSTA ngay 14/5/2018 cua truong TH&THCS Tan An vé lich hoat dong
trong hé 2018, lanh dao nha trudng da t6 chic trién khai va thyc hién dat dugce
nhirng két qua nhu sau:

I. CONG TAC CHINH TRI TU TUONG

Lanh dao nha trudng va Toéng phu trach Doi di tip trung tuyén truyén ky
niém cac ngay 1& dén gido vién va hoc sinh qua hé thong thu dién tir va trong céac
budi sinh hoat hé nhu: Ngay Qudc té Thiéu nhi (01/6); Ngay gia dinh Viét Nam
(28/6); Ngay Hién chuong Lién Hiép qudc (26/6); Ngay méi truong thé gidi
(05/6); Ngay dan sd thé gisi (11/7); Ngay Thuong binh, liét si (27/7), Ngay Thanh
1ap Téng Cong doan Viét Nam (28/7).

II. LANH PAO NHA TRUONG

- Chi dao cong tac tuyén sinh vao 16p 1 va 16p 6. Két qua, tuyén sinh duoc
42 hoc sinh 16p 1 va 36 hoc sinh 16p 6.

- Chi dao tu stra co s& vat chat truong hoc.

- Chi dao cong tac rén luyén hoc sinh trong he dé kiém tra lai.

- Bién ché 16p hoc va phan cong nhiém vu cho gido vién, sap xép thoi khoa
biéu nam hoc mai.

- Phéi hop véi Gido x&t Tan Thanh, kénh 4B t6 chtic cac hoat dong hé, cim
tral hé cho hoc sinh trén dia ban kénh 4B.
111. CONG TAC CHUYEN MON

- Gi4o vién tich cyc trong cong tac rén luyén cho 24 hoc sinh dé kiém tra lai
lan 2.

- Can bg quan ly va giao vién tham gia tap huin chuyén mén do S6 GD&DPT
Kién Giang, Phong GD&DT Tan Hiép to chuc.

- Ctr 04 can bo, giao vién tham gia hoc tap nghiép vu quan ly giao duc.

- Xét duyét cho 03 gido vién hoc tap nang cao trinh d chuyén moén, nghiép
vu.



IV. CONG TAC PCGD, LAO PONG
1. Cong tic Pho cép gido duc — Kiém dinh chat lwong gido duc

- Gido vién phu trach da tong hop s6 liéu, hd so can bd sung dé tiép tuc trién
khai.

2. Lao ddng, co s& vat chat

-Pai son lai hang rao, khu phong hanh chinh, stra chita ban ghé hoc sinh va
van phong.

-Pau tu thém mot sb trang thiét bi phuc vu giang day va hoc tap.

-B6 tri lai phong thu vién, phong lam viéc, phong hoi ddng gido vién nham
nang cao hi¢u qua hoat dong.

-Quy hoach lai cy trong trong khudn vién trudng, cai tao sin trudng nham
tao canh quan su pham sach dep.

V. CONG TAC HO TRQ DAY VA HQC
1. Van thw
- Thuc hién tét cong tac tuyén sinh dau cap.
- Cap nhat tt cac hd so cong van di, dén.

- Tham muu tbt véi Hidu trudng thyc hién bao cdo vé Phong GD&DPT Tan
Hiép theo quy dinh.

2.Y té truong hoc

Hoan tit s6 theo doi suc khoe hoc sinh theo Théng tu lién tich
13//2016/TTLT-BYT-BGDDT.

3. Ké toan — Tai vu

- Lap du toan va chi tra luong thang 6+7, chuyén khoan tra tién dién anh
sang, tien dién thoai, internet theo hoa don.

- Bao cdo quyét toan thué dung thoi gian theo quy dinh.
- Hoan tat viéc quyét toan lai hoc phi ndm hoc 2017 — 2018.

- Tham muu véi Hiu trudng giai quyét cheé do thoi viée cho 01 gido vién
am nhac.

- Bi phbi hop BHXH diéu chinh hé sé lwong tham gia BHXH ciia ngudi lao
dong kip tho.

4. Thu vién

Bo tri sach vé phong md&i. Tham muu Hi€u truéng bod sung cac dau sach
giao khoa va sach tham khao phuc vu cong tac giang day nam hoc mai.

5. Thiét bi

-Ra soat, thanh 1y thiét bi. Sip xép thiét bi dé chuan bi cho nim hoc moi.



6. Bao vé - Tap vu

- Xt ly rac dung noi quy dinh.

- Pam bao tbt an ninh trat ty truong hoc trong hé.
VI. CONG TAC DOAN THE

1. Poan doi

- B3 phdi hop v6i Gido x&r Tan Thanh td chire tét cac hoat dong hé cho hoc
sinh.

- Tham gia khoa hoc bdi dudng k¥ ning Poi do Hoi dong Poi huyén to
chuec.

2. Ban Dai dién cha me hoc sinh
Quan 1y tot hoc sinh trong dip he.
3. Cong doan
-Sinh hoat cong doan theo huéng dan ciia Lién doan lao dong huyén Tan
Hiép.
-Nhén va quyét toan kinh phi cong doan kip thoi theo lich.
* Panh gia chung

Can b, giao vién, hoc sinh nghi he an toan, vui tuoi, lanh manh. Bén canh
do, thuc hién tot ké hoach hoat dong heé dé€ thuc hién toét nhiém vu duoc giao; chap
hanh t6t su phan cong, bo tri cua té chirc nha trudng.

B. KE HOACH THANG 8/2018
I. CONG TAC CHIiNH TRI TU TUONG

Tap trung tuyén truyén ky niém cac ngdy 18 nhu: Ngdy Cach mang thang
tdm thanh cong (19/8).

I1. LANH PAO NHA TRUONG

- Chi dao tyu truong va bit ddu giang day, hoc tap theo Quyét dinh sb
1575/Qb-UBND, ngay 23/7/2018 cua UBND tinh Kién Giang v€ viéc Ban hanh
Khung ké hoach thoi gian nam hoc 2018 - 2019.

- Tiép tuc chi dao tu stra co s& vat chat truong hoc ddm bao cho nam hoc
moi.

- Hop HO1 dong truong thong qua cac quy ché, cac chi tiéu trong nam hoc,
gidi thi¢u nhan sy lay y kién dé bo nhi¢ém cac chirc danh vao dau nam hoc.

- T6 chtrc Ho1 nghi vién chirc, ngudi lao dong dau ndm hoc.

111. CONG TAC CHUYEN MON



- Céc t6 chuyén mon sinh hoat, quén triét cac van ban lién quan dén hoat
dong giang day trong nam hoc, quy ché lam viéc, quy ché chuyén mén dén gido
vién.

- T6 chuc giang day theo thoi khéa biéu.

- Trién khai, huong dan céc loai ho so chuyén mon theo huong tinh gian,
gon nhe theo tinh than cong van quy dinh cac loai ho so chuyén mon cua So
GD&DT Kién Giang, Phong GD&DT Tan Higp.

IV. CONG TAC PCGD, LAO PONG
1. Cong tic Pho cép gido duc — Kiém dinh chit lwong gido duc

- Ra soat sd liéu hoc sinh dél} truong, tdt nghi¢p, hoc noi khac va phan luéng
sau tot nghiejp THCS. Xay dung ké hoach phuc tra PCGD ndam 2018.

- Thyc hién b6 sung hd so minh chtmg nam hoc 2017 — 2018 theo céc tiéu

chi.

2. Lao ddng, co s& vat chat

- GVCN huéng dan hoc sinh lao dong theo khu vuc duge phan cong.

- Bao quan tot hé thong co so vat chat. Pac biét 1a tivi, quat trong phong
hoc.
V. CONG TAC HO TRQ DAY VA HQC

1. Van thw
- Tiép tuc cap nhat cc vin ban chuyén dén, di.

- Tiép tuc tham muu véi Hi¢u trudng thuc hién bao cao vé Phong GD&DT
Tan Hiép theo quy dinh.

- Cap phat van phong pham dén can b, gido vién.

- Tham muu vé1 Hiéu trudng dé€ thuc hién cac ho so dau nam nhu Ké hoach
giang day, sO ghi dau bai, ...

2.Y té trudong hoc

- Chuyén hd so ndm hoc cho hoc sinh.

- Ra soat, bd sung co sb thudc cho chim soc strc khoe ban dau cho hoc sinh.
- Tuyén truyén, van dong hoc sinh tham gia BHYT, BHTN.

3. Ké toan — Tai vu

- Dy toan va cip chi luong thang 8.

- Chuyén khoan tién dién anh sang, tién dién thoai, internet theo hoéa don.

- Lap ho so nang luong thuong xuyén, nang phu cip tham nién cho nguoi
lao dong dén han.



- Huéng dan tu tra ctu thong tin dong BHXH truc tuyén dé bd sung cho
BHXH dam bao quyén lgi cho nguoi lao dong.

4. Thu vién

- Sap xép phong thu vién mdi sach s&, gon gang tao di€u kién cho gido vién va
hoc sinh muon va doc sach.

- M& s6 cho gido vién muon sach gido khoa, sdch tham khao phuc vu cong tac
giang day.

5. Thiét bi
- Bé tri, sap xép DPDDH gon gang, ngin nap.
- Thong bao danh muc thiét bi cho gido vién dé muon giang day.
6. Bao vé - Tap vu
- XU Iy rdc dung noi quy dinh.
- Bam béo an ninh trat tu trong trudng hoc.
VI. CONG TAC POAN THE
1. Poan doi
- Két hgp GVCN van dong hoc sinh ra 16p.

- Két hop GVCN tb chtc tuan 18 sinh hoat tap thé trong thoi gian tuan tuu
truong bang nhiéu hinh thirc: Sinh hoat ndi quy, tim hiéu truyén thong nha tru’O’ng,
gio1 thiéu cac phong hoat dong chirc nang theo cong van 1310/SGDDT-VP, ngay
06/8/2018 ctia S GD&DPT Kién Giang vé viéc thuc hién mot sb hoat dong dau
nam hoc 2018 — 2019.

- Trién khai ké hoach thuc hién nén nép, dao duc, hoc tap, sinh hoat trong
hoc sinh.

- X4y dyng ké hoach giao duc dao duc hoc sinh trién khai dén GVCN.
- Cung c6 ddi tréng nghi thire.

- Lap ké hoach t6 chirc thue hién mé nhac hoc dudng vao gid ra choi.
2. Ban DPai dién cha me hgc sinh

- Phoi hop cung nha trudng to chirc hop PHHS dau nam hoc. To chuc Pai
hoéi PHHS.

- Lap hd so Ban Dai dién CMHS nim hoc 2018 — 2019.

3. Cong doan

- Van dong cong doan vién thuc hién tot nhiém vu duoc giao.
- Trién khai Quy ché thi dua.

- Xay dung ké hoach thi dua nam hoc 2018 — 2019.

- Phat dong phong trio thi dua Day t6t — Hoc tét.



- Chuan bi ho so cho Hoi nghi vién chirc, ngudi lao dong.
- Hudng dan chi tiét va thyc hién biéu mau dang ky thi dua dau nam hoc.

- Phdi hop nha trudng theo ddi, giam sat viéc thuc hién quy ché cta nganh
va truong.

Trén day 1a béo cdo tinh hinh hoat dong trong hé (thang 6+7) va ké hoach
hoat dong thang 8/2018 cua truong TH&THCS Téan An, cac bd phan va gido vién
cin ct nhimg ndi dung trén dé xay dung ké hoach thyc hién. Noi dung ké hoach
nay va cua cac b phan dugc phé duyét la co so dé Hiéu truong kiém tra, danh gié.
Trong qué trinh t6 chirc trién khai, néu c6 phat sinh hodc diéu chinh, Hiéu truéng
nha trudng s& ¢ van ban bo sung.

Noi nhn: HIEU TRUONG
- Lanh dao Phong GD&DPT Tan Hiép (b/cao);
- Thuong truc UBND xa Tan An (b/cdo);

- CB-GV truong (t/h); ~ 1
- Luu: VT. (Da ky)
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