	PHÒNG GD&ĐT TÂN HIỆP
TRƯỜNG TH&THCS TÂN AN

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   
Tân An, ngày 25 tháng 3 năm 2019


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 25/3/2019 đến 30/3/2019

	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Thứ 2

25/3/2019
	1. Tập huấn Thông tư 14, Thông tư 20 về đánh giá chuẩn HT và giáo viên tại PGD lúc 07h30.
2. Hoàn thành chương trình nghề Tin học lớp 8.

3. Báo cáo rà soát văn bản về bệnh thành tích (gửi email tổ chức PGD) hạn chót 14h00.
4. Báo cáo về trạm y tế (bc tháng, bc vệ sinh mội trường). Trình HT ký biên bản kiểm tra, đối chiếu BHXH, liên hệ hợp đồng với Trạm y tế.
	1. HT.
2. GV dạy hướng nghiệp.

3. Văn thư.

4. Y tế.
	4. Gửi email trong buổi sáng, văn bản gửi sau.

	Thứ 3

26/3/2019
	1. Gởi danh sách và lệ phí thi nghề về Trường Trung cấp nghế (điểm 2) từ 25/3-31/3.
2. Dự Diễn đàn “Công an xã lắng nghe ý kiến nhân dân” tại Trụ sở ấp Kênh 4B lúc 07h30.

3. Hướng dẫn đảng viên viết cam kết học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách HCM năm 2019 vào lúc 08h30.

4. Tham gia Lễ kỷ niệm Ngày thành lập Đoàn TNCSHCM tại UBND huyện Tân Hiệp.

5. Rà soát, sắp xếp lại hồ sơ PCGD các năm lúc 09h00.

6. Nộp hồ sơ đăng ký đơn vị văn hóa về UBND xã Tân An.
	1. GV dạy hướng nghiệp.
2. Phó Hiệu trưởng.

3. Bí thư chi bộ.

4. Bí thư chi đoàn.

5. HT, GV phụ trách PCGD.

6. Chủ tịch CĐCS.
	1. Thực hiện theo p/công đã gửi email.
2. GV có ý kiến về ANTT tại địa phương thì trao đổi với PHT để dự diễn đàn.

	Thứ 4

27/3/2019
	1. Sinh hoạt cụm chuyên môn cấp THCS tại Trường THCS Tân Hiệp B2 lúc 07h30.
	1. Công Thiện, Hoàng, Phú, Sĩ, Bích.
	

	Thứ 5

28/3/2019
	1. Sinh hoạt cụm chuyên môn cấp THCS tại Trường THCS Tân Thành lúc 07h30.
2. Tham gia ngày hội giáo dục tại Sở GD&ĐT Kiên Giang từ 28/3-31/3.
	1. Công Thiện, Chí Thiện, Hoàng, Sĩ, Linh.
2. Nhân viên thư viện.
	1. Các lớp phụ đạo buổi chiều của HT và thầy Sĩ tạm nghỉ, dạy bù sau.

	Thứ 6

29/3/2019
	1. Dự giờ ra chơi trải nghiệm sáng tạo tại THCS Thị trấn Tân Hiệp lúc 08h15.
2. Kiểm tra hồ sơ tài chính năm 2018 và niêm phong; hồ sơ quyết toán quý 1/2019.
	1. Tổng phụ trách Đội.
2. Hiệu trưởng.
	

	Thứ 7

30/3/2019
	1. Thay đường dây điện chính từ cột điện vào trường và bảo trì hệ thống điện, internet khu hành chính.
2. Trang trí nhà đọc sách cho học sinh.
	1. Thầy Phú, thầy Kiên.
2. Nhân viên thư viện.
	2. Sắp xếp thời gian để thực hiện ngoài lịch đi công tác.


Những công việc đột xuất hoặc điều chỉnh, bổ sung, nhà trường sẽ chỉ đạo trực tiếp qua email cá nhân của từng bộ phận, cá nhân có liên quan.

	Nơi nhận:
 
- Lãnh đạo PGD (b/cáo);

- TT ĐU, UBND xã (b/cáo);

- CBGV trường (t/h);

- Lưu: VT.
                                                                                  
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
 Phạm Công Thiện


