	PHÒNG GD&ĐT TÂN HIỆP
TRƯỜNG TH&THCS TÂN AN

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   
Tân An, ngày 16 tháng 4 năm 2019


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 16/4/2019 đến 21/4/2019

	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Thứ 3

16/4/2019
	1. Dự Hội nghị sơ kết chương trình tiếng Anh tiểu học tại PGD lúc 07h30.
2. Báo cáo về HT số trẻ sinh 2013 và đang học MG 5 tuổi tại kênh 4B để đăng ký sách CNG 1.
	1. Phó Hiệu trưởng.
2. Phụ trách PCGD, Văn thư.
	

	Thứ 4

17/4/2019
	1. Gửi về HT dự thảo kế hoạch kiểm tra kỳ 2 cấp tiểu học (buổi sáng).

2. Nghiên cứu dự thảo kế hoạch kiểm tra kỳ 2 cấp THCS và Tiểu học.
	1. Phó Hiệu trưởng.
2. Hiệu trưởng.
	1. Gửi qua email.

	Thứ 5

18/4/2019
	1. Họp chuyên môn toàn trường triển khai dự thảo kế hoạch kiểm tra kỳ 2 lúc 08h30.
2. (Chiều) Ban hành kế hoạch kiểm tra kỳ 2 toàn trường.

3. (Chiều) Tập trung tại Giồng Riềng để chuẩn bị Ngày Sách Việt Nam.
	1. Hiệu trưởng.
2. Hiệu trưởng.

3. Nhân viên Thư viện.
	

	Thứ 6

19/4/2019
	1. Dự Ngày Sách Việt Nam tại Giồng Riềng.
2. Hoàn thành hồ sơ kỷ niệm chương cho viên chức.
	1. HT, NV Thư viện.
2. Chủ tịch CĐCS.
	

	Thứ 7

20/4/2019
	1. Dự Ngày Sách Việt Nam tại Giồng Riềng.
2. Hiến máu tình nguyện tại Trung tâm hành chính huyện Tân Hiệp.

3. Đưa HS thi viết chữ đẹp tại Tiểu học Thị trấn 1.
	1. Nhân viên Thư viện.
2. HT, CT CĐCS, Bảo vệ.

3. PHT, Tổ trưởng TH, PHHS.
	

	Chủ nhật
21/4/2019
	1. Dự Ngày Sách Việt Nam tại Giồng Riềng.
	1. HT, NV Thư viện.
	


Những công việc đột xuất hoặc điều chỉnh, bổ sung, nhà trường sẽ chỉ đạo trực tiếp qua email cá nhân của từng bộ phận, cá nhân có liên quan.

	Nơi nhận:
 
- Lãnh đạo PGD (b/cáo);

- TT ĐU, UBND xã (b/cáo);

- CBGV trường (t/h);

- Lưu: VT.
                                                                                  
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
 Phạm Công Thiện


