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THÔNG BÁO 

Lịch làm việc của nhà trường từ ngày kiểm tra học kỳ 2

đến tổng kết năm học và hoạt động trong hè 2019

Căn cứ Công văn số 83/KH-PGDĐT, ngày 08/4/2019 về việc Hướng dẫn ôn tập, tổ chức kiểm tra trong học kỳ II cấp THCS năm học 2018 – 2019; Công văn số 95/PGDĐT-CM, ngày 22/4/2019 về việc Hướng dẫn xét công nhận tốt nghiệp THCS năm học 2018 – 2019; Công văn số 98/PGDĐT-TCCB, ngày 23/4/2019 về việc Hướng dẫn đánh giá, phân loại công chức, viên chức ở các đơn vị sự nghiệp công lập năm học 2018 – 2019; Công văn số 105/PGDĐT, ngày 02/5/2019 về việc hướng dẫn ôn tập và kiểm tra cuối học kì II, năm học 2018-2019 đối với cấp tiểu học của Phòng GD&ĐT Tân Hiệp;
Trường TH&THCS Tân An xây dựng Lịch làm việc của nhà trường từ ngày kiểm tra học kỳ 2 đến tổng kết năm học và hoạt động trong hè 2019 như sau:
	Ngày
	Giờ
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Từ 06/5 đến 11/5
	
	- Tổ chức kiểm tra học kỳ 2, hoàn thành hồ sơ, báo cáo theo kế hoạch đã ban hành.
- Hoàn thành công tác tự đánh giá chất lượng giáo dục năm  học 2018-2019 trên phần mềm.
	- Theo QĐ thành lập Hội đồng; GVCN, GVBM, Văn thư.
- HT, CNTT.
	

	Hai 13/5
	07h30

08h00

14h00

15h30

	- Tập huấn công tác đánh giá, phân loại CC-VC, bình xét thi đua tại PGD.

- In sổ điểm cấp THCS.

- Xét HTCTTH, tốt nghiệp THCS tại trường.
- Họp triển khai công tác đánh giá, phân loại viên chức; xét thi đua, khen thưởng.
	- Hiệu trưởng, Chủ tịch CĐCS.

- Thầy Phú.

- Hội đồng xét TN.
- Lãnh đạo; CT CĐCS; các tổ trưởng.
	

	Ba 14/5
	08h00


	- Xét kết quả giáo dục Tiểu học và THCS các khối còn lại.

- Duyệt học bạ, sổ điểm.
	- HT; PHT; Tổ trưởng THCS, Tiểu học; GVCN; Văn thư.
	PHT, Tổ trưởng THCS, Tiểu học giúp việc cho HT về hồ sơ từng cấp học phụ trách.

	Tư 15/5
	07h30

	- Kiểm tra xét tốt nghiệp THCS tại PGD.
	- HT; GVCN lớp 9.


	

	Năm 16/5
	08h00

	- in GCN tốt nghiệp THCS.
- in Giấy khen.

- Cấp GCN TN và Giấy khen.
	- Văn thư.

- Văn thư.
- Hiệu trưởng.
	

	Sáu 17/5
	07h30
10h30

	- Họp đánh giá chất lượng viên chức; bình xét thi đua ở các tổ chuyên môn.
- Họp đánh giá chất lượng viên chức; bình xét thi đua tổ văn phòng.
	- HT dự chỉ đạo tổ THCS; PHT dự chỉ đạo tổ Tiểu học.
- Tổ văn phòng.
	

	Bảy 18/5
	
	- Trả học bạ, hồ sơ cho học sinh lớp 9.
	- Văn thư.
	

	Hai 20/5
	08h00

	- Họp đánh giá, phân loại viên chức cuối năm.

- Xét danh hiệu thi đua, khen thưởng.
- Phân công chuẩn bị Lễ Tổng kết năm học.
	- Lãnh đạo, các tổ trưởng.

- Ban Thi đua, khen thưởng.
- Hiệu trưởng.

	

	Ba  21/5
	08h00
	- Gửi Thư mời dự tổng kết.
	- Văn thư.
	

	Tư 22/5
	07h30

08h30
	- Lao động vệ sinh phòng học và sân trường theo khu vực phân công.

- Họp tổng kết toàn trường.
	- GVCN, HS.

- HĐSP nhà trường.
	TPT hướng dẫn các lớp

	Năm 23/5
	07h30


	- Chuẩn bị cho tổng kết.
	- Theo danh sách phân công.
	

	Sáu 24/5
	07h30
	 - Tổng kết năm học.
	
	

	Bảy 25/5
	08h00
	- Bố trí trang thiết bị để bảo quản trong hè.
	- CBGV toàn trường.
	

	Từ 27/5 đến 03/6
	
	- Họp cụm thi đua, hoàn thành hồ sơ thi đua cuối năm về PGD.

- Kiểm kê thư viện, thiết bị và thanh lý.

- Tuyển sinh lớp 1 và lớp 6.
- Hội nghị đánh giá, phân loại công chức, viên chức đối với HT, PHT (theo lịch cụ thể của PGD gửi sau).
	- HT, CT CĐCS.

- Ban kiểm kê.

- HĐ tuyển sinh (thầy Tú phụ trách hồ sơ).
- Công chức, viên chức toàn trường.
	TV, TB tham mưu HT quyết định thành lập Ban kiểm kê

	Từ 04/6 đến 26/7
	
	- Chỉ đạo tu sửa cơ sở vật chất trường học.
- Rèn luyện đọc viết cho HS tiểu học; Bổ sung kiến thức cho học sinh phải rèn luyện trong hè.
- Phối hợp với địa phương tổ chức hoạt động trong hè cho HS.
- Tổ chức cho cán bộ, giáo viên tham quan, du lịch tại Hòn Sơn – Nam Du (03 ngày 02 đêm). Dự kiến vào nửa cuối tháng 6.
	- HT

- GV có HS phải rèn luyện lại.

- TPT.
- Theo danh sách đăng ký.


	

	Từ 29/7 đến 31/7
	
	- Tổ chức kiểm tra lại cho học sinh phải rèn luyện trong hè.
- BC tuyển sinh về PGD.
	- PHT, TTcm.
- Văn thư.
	

	01/8
	08h00
	- Công bố kết quả kiểm tra lại.

- Họp phân công nhiệm vụ đầu năm học, biên chế lớp và sắp thời khóa biểu.
	- PHT.

- Lãnh đạo, TTcm.
	

	Từ 05/8 đến 10/8
	
	- Công bố biên chế và nhận lớp, TKB.

- Họp hội đồng công bố phân công nhiệm vụ năm học 2018-2019.
- Tổ chức lao động, vệ sinh trường lớp.
	- GVCN, HS

- CBGV toàn trường.
- TPT, GVCN, HS.
	


Lưu ý:
Ngoài lịch công tác cố định trên, các công việc đột xuất theo từng thời điểm, nhà trường sẽ chỉ đạo trực tiếp qua hệ thống thư điện tử.

	Nơi nhận:

- Lãnh đạo Phòng GD&ĐT Tân Hiệp (b/cáo);

- Thường trực UBND xã Tân An (b/cáo);

- CBGV trường (t/ hiện);

- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Phạm Công Thiện


