	PHÒNG GD&ĐT TÂN HIỆP
TRƯỜNG TH&THCS TÂN AN

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   
Tân An, ngày 05 tháng 5 năm 2019


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 06/5/2019 đến 11/5/2019

	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Thứ 2

06/5/2019
	1. Tổ chức kiểm tra, chấm bài cuối học kỳ 2.
2. (07h30) Họp tại UBND xã về phòng chống bạo lực học đường.

3. (Trước 10h00) Nộp bổ sung hồ sơ Kỷ niệm chương vì sự nghiệp GD về PGD.
	1. Hội đồng kiểm tra.
2. Hiệu trưởng.

3. Chủ tịch CĐCS.
	1. Tổ chức kiểm tra, chấm bài, hoàn thành hồ sơ theo QĐ và kế hoạch đã ban hành.

	Thứ 3

07/5/2019
	1. Tổ chức kiểm tra, chấm bài cuối học kỳ 2.

2. Nộp danh sách GV nghỉ hưu 6 tháng cuối năm về PGD.
	1. Hội đồng kiểm tra.

2. Kế toán.
	

	Thứ 4

08/5/2019
	1. Tổ chức kiểm tra, chấm bài cuối học kỳ 2.

2. Báo cáo thực trạng Thư viện về PGD.

3. Họp tổng kết công tác Thư viện tại PGD (15h00).
	1. Hội đồng kiểm tra.

2. Nhân viên TV.

3. HT, Nhân viện TV.
	

	Thứ 5

09/5/2019
	1. Tổ chức kiểm tra, chấm bài cuối học kỳ 2.

2. Họp công tác xây dựng Nông thôn mới tại UBND xã Tân An (09h30).
3. Khảo sát chất lượng giáo dục tiểu học theo hướng dẫn của Bộ GD&ĐT.
	1. Hội đồng kiểm tra.

2. Hiệu trưởng.
3. Tổ khảo sát.
	3. Tổ khảo sát thông báo mời đối tượng khảo sát theo quy định.

	Thứ 6

10/5/2019
	1. Tự đánh giá chất lượng GD năm học 2017-2018 trên phần mềm KĐCLGD.

2. Hoàn thành hồ sơ học sinh cuối năm.

3. Kiểm tra trường học thân thiện, HS tích cực tại THCS Tân Hội.
4. Khảo sát chất lượng giáo dục tiểu học theo hướng dẫn của Bộ GD&ĐT.
	1. Hiệu trưởng, phụ trách CNTT.

2. GVCN, GVBM.

3. Hiệu trưởng.
4. Tổ khảo sát.
	4. Tổ khảo sát thông báo mời đối tượng khảo sát theo quy định.

	Thứ 7

11/5/2019
	1. Tự đánh giá chất lượng GD năm học 2017-2018 trên phần mềm KĐCLGD.

2. Hoàn thành hồ sơ học sinh cuối năm.
	1. Hiệu trưởng, phụ trách CNTT.

2. GVCN, GVBM.
	


Những công việc đột xuất hoặc điều chỉnh, bổ sung, nhà trường sẽ chỉ đạo trực tiếp qua email cá nhân của từng bộ phận, cá nhân có liên quan.

	Nơi nhận:
 
- Lãnh đạo PGD (b/cáo);

- TT UBND xã (b/cáo);

- CBGV trường (t/h);

- Lưu: VT.                                                       
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
 Phạm Công Thiện


