	PHÒNG GD&ĐT TÂN HIỆP
TRƯỜNG TH&THCS TÂN AN

	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   
Tân An, ngày 13 tháng 5 năm 2019


LỊCH CÔNG TÁC TUẦN
Từ ngày 13/5/2019 đến 18/5/2019

	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Thứ 2

13/5/2019
	1. Họp triển khai công tác đánh giá, phân loại CCVC cuối năm học tại PGD lúc 07h30.
2. Nộp hồ sơ kết quả đánh giá chất lượng GD Tiểu học tại Sở GD lúc 13h30.

3. Xét Hoàn thành chương trình tiểu học và tốt nghiệp THCS lúc 14h00.
	1. Hiệu trưởng, Chủ tịch CĐCS.
2. Thầy Như.

3. Hội đồng xét.
	3. HT; PHT; GVCN lớp 5, 9; Tổ trưởng THCS; Văn thư, thầy Biên.

	Thứ 3

14/5/2019
	1. Tiếp và làm việc với Hội Khuyến học huyện tại UBND xã Tân An lúc 07h30.
2. Thẩm định kết quả năm học đối với khối 1->4, 6->8 lúc 07h30.

3. Họp triển khai công tác đánh giá, phân loại viên chức cuối năm học lúc 13h30.

4. Phê duyệt kết quả cuối năm và học bạ của học sinh lúc 15h00.
	1. Hiệu trưởng.
2. PHT; Tổ trưởng TH và THCS; GVCN.

3. Viên chức toàn trường.

4. Hiệu trưởng; Văn thư (giúp việc); GVCN.
	

	Thứ 4

15/5/2019
	1. Kiểm tra hồ sơ và quy trình xét tốt nghiệp THCS tại PGD lúc 07h30.
2. Đánh giá kết quả BDTX của GV lúc 07h30.

3. Phê duyệt học bạ, sổ theo dõi chất lượng GD cấp Tiểu học; sổ gọi tên và ghi điểm cấp THCS lúc 13h30.
	1. Hiệu trưởng; GVCN lớp 9.
2. PHT; Tổ trưởng TH và THCS.

3. Hiệu trưởng, Văn thư.


	1. GVCN lớp 9 mang hồ sơ theo quy định.
3. Thầy Sĩ liên hệ Văn thư bổ sung chữ ký trong học bạ lớp 6.

	Thứ 5

16/5/2019
	1. Kiểm tra hồ sơ xét tốt nghiệp THCS tại PGD lúc 07h30.

2. in và cấp GCN tốt nghiệp THCS, giấy khen lúc 13h30.
	1. Hiệu trưởng.

2. Hiệu trưởng, Văn thư.
	

	Thứ 6

17/5/2019
	1. Kiểm tra hồ sơ xét tốt nghiệp THCS tại PGD lúc 07h30.

2. Họp công tác đầu tư trang thiết bị xây dựng Thư viện tiên tiến lúc 14h00.
	1. Hiệu trưởng.
2. Hiệu trưởng, NV Thư viện.
	

	Thứ 7

18/5/2019
	1. Trả hồ sơ lớp 9 cho học sinh.

2. Họp đánh giá, phân loại viên chức Tổ THCS lúc 07h30; Tổ Văn phòng lúc 10h30.
3. Họp đánh giá, phân loại viên chức Tổ Tiểu học lúc 13h30.
	1. Văn thư.

2. HT, PHT dự chỉ đạo.
3. HT, PHT dự chỉ đạo.
	


Những công việc đột xuất hoặc điều chỉnh, bổ sung, nhà trường sẽ chỉ đạo trực tiếp qua email cá nhân của từng bộ phận, cá nhân có liên quan.

	Nơi nhận:
 
- Lãnh đạo PGD (b/cáo);

- TT UBND xã (b/cáo);

- CBGV trường (t/h);

- Lưu: VT.                                                       
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
 Phạm Công Thiện


