	PHÒNG GD&ĐT TÂN HIỆP

TRƯỜNG TH&THCS TÂN AN



	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


Tân An, ngày 16 tháng 9 năm 2019


LỊCH CÔNG TÁC VÀ LÀM VIỆC TUẦN 
của lãnh đạo và các bộ phận từ ngày 16/9/2019 đến 21/9/2019

	Thứ
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Hai

16/9/2019
	1. Rà soát tình hình tham gia BHYT.
	1. Kế toán, TQ.
	

	Ba

17/9/2019
	1. Tiếp Đoàn khảo sát thư viện.
2. Tổng hợp các khoản thu đầu năm, báo cáo BHYT về PGD.
	1. HT, TV.
2. Kế toán.
	

	Tư

18/9/2019
	1. Tiếp Đoàn kiểm tra y tế trường học (sáng).
2. Nhận tiền khen thưởng cấp huyện (chiều).
	1. HT, YT.
2. HT.
	

	Năm

19/9/2019
	1. Họp Tổ bộ môn tại PGD lúc 09h30-10h30.
	1. Thầy Chí Thiện; T. Phú; T. Sĩ.
	Tổ chuyên môn phân công người dạy thay.

	Sáu

20/9/2019
	1. Tập huấn phần mềm thư viện tại THCS Thạnh Đông.
2. Báo cáo về HT tình hình hoàn tiền cho PHHS việc vận động trang bị máy lọc nước.

3. Hoàn thành thẻ HS, dán hình học bạ, sổ đăng bộ để HT ký duyệt.
	1. Thư viện.
2. GVCN.

3. VT, GVCN.
	2. GVCN gửi b/cáo ngắn gọn qua email luutrutanthanh@gmail.com.

	Bảy

21/9/2019
	
	
	


Các công việc đột xuất trong tuần, nhà trường sẽ có phân công bổ sung.
	Nơi nhận:

- Thường trực UBND xã (b/cáo);

- Lãnh đạo PGD (b/cáo);

- CBGV trường (t/hiện);

- Lưu: VT.
	HIỆU TRƯỞNG

Phạm Công Thiện


