	PHÒNG GD&ĐT TÂN HIỆP
TRƯỜNG TH&THCS TÂN AN

Số: 02/TB-TH&THCSTA
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   

Tân An, ngày 06 tháng 01 năm 2020


THÔNG BÁO
Lịch công tác tuần của lãnh đạo và các bộ phận hành chính trong nhà trường
từ ngày 06/01/2020 đến 11/01/2020

	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Thứ 2

06/01/2020
	1. Đối chiếu dự toán lương 2020 tại PGD.

2. Đi công tác tại PGD (chiều).
	1. Kế toán.
2. Hiệu trưởng.
	

	Thứ 3

07/01/2020
	1. Kiểm tra hồ sơ tài chính quý IV (sáng).
2. Gửi báo cáo về cụm thi đua.

3. Họp đánh giá công tác chuyên môn học kỳ 1 lúc 14h30 (TT TH), 15h30 (TT THCS).
	1. Hiệu trưởng.
2. CTCĐ.

3. Lãnh đạo trường, Tổ trưởng CM.
	1. Kế toán chuẩn bị hồ sơ.


	Thứ 4

08/01/2020
	1. Đi kiểm tra CM TH Thị trấn 1.
2. Họp chi bộ lúc 14h00.
	1. PHT.
2. Đảng viên.
	

	Thứ 5

09/01/2020
	1. Đi kiểm tra CM TH Thị trấn 2.
2. Nộp kinh phí vận động “Tết vì người nghèo” về UBND xã.

3. Họp công tác Hội khỏe Phù Đổng tại PGD lúc 13h30.
	1. PHT.
2. TPT Đội.

3. Hiệu trưởng.
	

	Thứ 6

10/01/2020
	1. Kiểm tra hệ thống các phần mềm Công nghệ thông tin.
2. Họp cụm thi đua tại PGD lúc 13h30.
	1. Hiệu trưởng, CNTT.
2. Hiệu trưởng, Chủ tịch CĐCS.
	

	Thứ 7

11/01/2020
	1. Họp chuyên môn lúc 07h30.
2. Thành lập Ban Chỉ đạo Kiểm định chất lượng giáo dục và xây dựng trường đạt chuẩn quốc gia.
	1. Lãnh đạo trường; GV toàn trường.
2. Lãnh đạo trường.
	


Phụ ghi: Các tổ chuyên môn dự giờ, giảng dạy theo kế hoạch; lãnh đạo trường dự giờ, thăm lớp đột xuất 30% tổng số lớp.
	Nơi nhận:
 
- Lãnh đạo PGD (b/cáo);

- Thường trực UBND xã (b/cáo);

- CBGV trường (t/h);

- Website trường;

- Lưu: VT.                                                       
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
 Phạm Công Thiện


