	PHÒNG GD&ĐT TÂN HIỆP
TRƯỜNG TIỂU HỌC VÀ THCS TÂN AN

Số 30/TB-TH&THCSTA
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

   

Tân An, ngày 03 tháng 8 năm 2020


THÔNG BÁO
Lịch công tác từ ngày 03/8/2020 đến 05/9/2020

	Thời gian
	Nội dung
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Từ
03/8/2020 đến 21/8/2020
	1. GV ôn tập cho HS phải rèn luyện lại trong hè theo phân công và TKB.
2. Tham gia tập huấn chuyên môn theo kế hoạch của PGD.

3. Tổ chức sinh hoạt Câu lạc bộ văn nghệ.

4. Giám sát công trình thi công sửa chữa lát nền phòng tin học và nhà kho.

5. Tổ chức cho HS tham gia trại hè.
	1. GV được phân công.
2. CBGV được phân công.

3. Câu lạc bộ.

4. Lãnh đạo trường.

5. GV, HS được phân công.
	

	Ngày 20/8/2020
	Hạn chót nộp đề (ma trận đề, đề, đáp án, biểu điểm) về PHT qua email và văn bản.
	GV được phân công ôn tập.
	

	Ngày 21/8/2020
	Họp duyệt đề, in sao đề lúc 08h00.
	Lãnh đạo trường, tổ trưởng THCS, Văn thư.
	

	Ngày 22/8/2020
	Gửi báo cáo cho HT tình hình ôn tập trong hè bằng văn bản (theo mẫu).
	GV được phân công ôn tập.
	

	Từ
24/8/2020 đến 26/8/2020
	Tổ chức kiểm tra lại cho HS rèn luyện trong hè theo lịch.
	GV được phân công.
	

	Ngày 27/8/2020
	1. Họp phê duyệt kết quả và công bố kết quả kiểm tra lại lúc 08h00.

2. Phê duyệt học bạ, sổ điểm.

3. Biên chế lớp học.
	1. Lãnh đạo trường, GVBM có HS KT lại, GVCN, Văn thư.

2. HT, GVCN, Văn thư.

3. Lãnh đạo trường, Văn thư.


	

	Từ
28/8/2020 đến 29/8/2020
	Họp phân công nhiệm vụ năm học, xếp thời khóa biểu. Sáng lúc 07h30, chiều lúc 13h30.
	Lãnh đạo trường. tổ trưởng chuyên môn.
	

	Từ
31/8/2020 đến 01/9/2020
	Họp đóng góp xây dựng Quy chế làm việc, quy chế chuyên môn, quy chế thi đua, quy chế dân chủ ở cơ sở. Sáng lúc 07h30, chiều lúc 13h30.
	CCVC toàn trường.
	

	Từ
03/9/2020 đến 04/9/2020
	Chuẩn bị cho Lễ Khai giảng năm học 2020-2021.
	Theo danh sách phân công.
	

	Ngày 05/9/2020
	Khai giảng năm học 2020-2021 lúc 0730.
	CCVC, HS toàn trường.
	


	Nơi nhận:
 
- Lãnh đạo PGD (b/cáo);
- Thường trực UBND xã (b/cáo);
- CBGV trường (t/h);

- Website trường;

- Lưu: VT.                                                       
	HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)
 Phạm Công Thiện


